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Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Igualdad
DIRECCION GENERAL DE FUNCION PUBLICA
Centro de Estudio y Formacion

PLAN DE FORMACION ANO 2024
DESCRIPCION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGFP
ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS PROPIOS
AREA TEMATICA: INFORMATICA

Accion Denominacion: Presentaciones y Comunicaciones (ONLINE)

Formativa n® Destinatarios: Empleados Publicos de la Ciudad Auténoma de
Melilla

N° de Ediciones 1  Participantes por Edicion 80 | Total Participantes | 80

N° de Horas por Edicion | 60 Total Horas 60

Fecha Probable de Imparticién: 4 a 24 noviembre

Contenidos:

Unidad 1.- El nuevo entorno de PowerPoint.

Unidad 2.- Planificar una presentacion segun su finalidad.

Unidad 3.- Elementos que intervienen en una presentacion.

Unidad 4.- Reglas a tener en cuenta para el disefio de presentaciones.
Unidad 5.- Exposicion de presentaciones.

Unidad 6.- Entorno PowerPoint.

- Las diapositivas.

- Trabajar con textos.

- Trabajar con objetos.

- Tratamiento de los colores y fondos.

- Impresion.
- Almacenamiento.
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