
 

 

   

Plaza de España s/n 
Tlf.:    952  97  61  34 

52001         MELILLA     

PLAN DE FORMACIÓN AÑO 2022 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACCIONES FORMATIVAS 

 

 

ENTIDAD  GESTORA: DGFP 
ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS PROPIOS 
ÁREA TEMÁTICA: INFORMÁTICA 

 

Acción 
Formativa nº 

 Denominación: Excel Medio (1ª EDICIÓN) (ON LINE) 

Destinatarios: Empleados Públicos de la Ciudad Autónoma de 
Melilla 

Nº de Ediciones 1 Participantes por Edición 40 Total Participantes 40 
Nº de Horas por Edición 30 Total Horas 30   

 
    Fecha de Impartición: Del 12 al 25 de septiembre 
 

Contenidos:   

 

 
Unidad  1.- El Entorno De Excel Y La Cinta De Opciones 
 
Unidad  2.- Tareas Básicas Al Trabajar Con Datos 
 
Unidad  3.- Formatos Básicos Y Condicionales 
 
Unidad  4.- Trabajar Con Fórmulas 
 
Unidad  5.- Listas Y Tablas De Datos 
 
Unidad  6.- Cómo Grabar Y Usar Los Macros 
 
Unidad  7.- Imprimir Y Compartir Hoja De Cálculo 


