
 

 

   

Plaza de España s/n 
Tlf.:    952  97  61  34 

52001         MELILLA     

PLAN DE FORMACIÓN AÑO 2022 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACCIONES FORMATIVAS 

 

 

ENTIDAD  GESTORA: DGFP 
ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS MAP 
ÁREA TEMÁTICA: INFORMÁTICA 

 

Acción 
Formativa nº 

 Denominación: Competencias Digitales (2ª EDICIÓN) 
(ON LINE) 

Destinatarios: Empleados Públicos de la Ciudad Autónoma de 
Melilla 

Nº de Ediciones 1 Participantes por Edición 40 Total Participantes 40 
Nº de Horas por Edición 30 Total Horas 30   

 
    Fecha de Impartición: Del 3 al 16 de octubre 
 

Contenidos:   
 
Unidad 1.- Sistemas informáticos el ordenador. 
 
Unidad 2.- Windows 10. Administración. Explorador. Archivos y carpetas. 
 
Unidad 3.- Ofimática. Procesador de Textos. Hoja de Cálculo. Presentaciones. 
 
Unidad 4.- Manejo del Correo electrónico. 
 
Unidad 5.- Internet, Intranet, Extranet y la Relación entre las Administraciones Públicas y 
las Redes Sociales” 
 
Unidad 6.- Aspectos Legales y la Gestión de la Administración en las Redes Sociales 
 
Unidad 7.- Certificado digital, firma digital y sede electrónica. DNI electrónico. 
 
 

 


