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PLAN DE FORMACION ANO 2022
DESCRIPCION DE LASACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGFP
ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS MAP
AREATEMATICA: ADMINISTRACION 2.0

Accion Denominacién: Administracion Electrénica de la CAM
Formativa n° (ON LINE)
Destinatarios: Empleados Publicos de la Ciudad Autbnoma de
Melilla
N° de Ediciones 1 Participantes por Edicion 40 | Total Participantes | 40
N° de Horas por Edicion | 30 Total Horas 30

Fecha de Imparticion: Del 6 al 19 de junio

Contenidos:

Unidad 1. La Administracion Electronica
1.1. La Administracion Electronica
1.2. Normativa reguladora

Unidad 2. Medios de autentificacion y firma
2. Prestador de servicios de certificacion.
2.1. El certificado digital
2.2. La obtencion del certificado digital
2.3. La firma electronica

2.4. Tipos de Firma Electrénica, sello electrénico y dispositivos de creacion de Firma - Base
Legal

2.5. DNI Electrénico
2.6. Sistema Cl@ve

Unidad 3. Los servicios comunes de tramitacion electronica. Servicios electrénicos para el
ciudadano.

3. Latramitacién electrénica.

3.1. Qué es una sede electrénica

3.3. El Registro electronico. Pago electronico.
3.4. Factura electronica

3.5. FACe.

3.6. La Sede Electronica de la CAM
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