CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

Consejeria de Presidencia y Administracion Publica
DIRECCION GENERAL DE FUNCION PUBLICA
Centro de Estudio y Formacion

PLAN DE FORMACION ANO 2020
DESCRIPCION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGFP
ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS MAP
AREA TEMATICA: INFORMATICA

Accion Denominacion: Word Medio (ON LINE)
H o I———SSSSSSB————
FRTEIE 0 Destinatarios: Empleados Publicos de la Ciudad Autbnoma
de Melilla
N° de Ediciones 1 Participantes por Edicién 40 | Total Participantes | 40
N° de Horas por Edicion | 30 Total Horas 30

Fecha de Imparticién: 30 noviembre — 13 diciembre

Contenidos:

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

1.- El Entorno de Word 2010

2.- La Cinta de Opciones

3.- Tareas Basicas para Manejar Archivos

4.- Trabajar con Texto, Ortografia y Gramatica
5.- Formato y Estilos

6.- Tablas e llustraciones

7.- Vista e Impresion de un Documento

Correo electrénico: formacion@melilla.es

C/ Cervantes, 7-Bajo lzq.
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