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PLAN DE FORMACION ANO 2018
DESCRIPCION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGAP

ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS PROPIOS
AREA TEMATICA: ADMINISTRACION 2.0
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Consejeria de Economia, Empleo y Administraciones Publicas @5

para el Empleo

Accion Denominacion: Gestion de Sistemas de Informacion y Archivo
Formativa n° (ON LINE)
Destinatarios: Empleados Publicos de la Ciudad Autbnoma de
Melilla
N° de Ediciones 1 Participantes por Edicion 40 | Total Participantes 40
N° de Horas por Edicién 30 Total Horas 30

Del 18 de Junio al 1 de Julio

Objetivos:

Adquirir los conocimientos necesarios que posibiliten la gestion de archivos administrativos y la adaptacion de la

Administracién a la ley.

Contenidos:

1- Introduccién.

2- Adaptacion a la ley.

3- Organizacién de la documentacién administrativa.
4- Sistema de gestién de documentos electrénicos.

5- El ciclo de vida del documento administrativo electrénico.

Correo electrénico: formacion@melilla.es

C/ Cervantes, 7-Bajo lzq.
Tfno.: 952 97 6l 34
Fax.. 952 97 61 33
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