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MELILLA -
Consejeria de Economia, Empleo y Administraciones Publicas Formacion para o Enpico
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS :

Centro de Estudio y Formacion

PLAN DE FORMACION ANO 2018
DESCRIPCION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGAP

ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS PROPIOS
AREA TEMATICA: ADMINISTRACION 2.0

Accion Denominacion: Procedimiento  Administrativo  Electrénico
Formativa n° (EPAC) (ON LINE)
Destinatarios: Empleados Publicos de la Ciudad Auténoma de
Melilla
N° de Ediciones 1 Participantes por Edicién 40 | Total Participantes 40
N° de Horas por Edicion | 30 Total Horas 30

Del 11 al 24 de Junio
Obijetivos:

Dominar los aspectos fundamentales del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas en la Ley 39/2015, dotando de conocimientos y herramientas que
permitan implementar el procedimiento administrativo de forma eficiente y conocer la normativa
de aplicacion.

Contenidos:

1. Objetivo de las Leyes 39/2015 y 40/2015
e Cambios en la Administracion con la introduccion de las Leyes 39/2015 y 40/2015
¢ Necesidades tecnoldgicas
2. Disposiciones sobre el Procedimiento Administrativo Electrénico
Concepto, principios y funcion del Procedimiento Administrativo
Los interesados
Plazos en el Procedimiento Administrativo
Presentacion de escritos y documentos. Los nuevos Registros Electronicos (Registra
y Sede Electronica)
3. Tramitacion del Procedimiento Administrativo Electronico
e Iniciacién del procedimiento de oficio por la Administracion a través de MyTao
¢ Iniciacién del procedimiento a solicitud del interesado a través de Registray MyTao
e Instruccion del procedimiento  (Actuaciones, Encargos, Resoluciones vy
Notificaciones).
4. Firma Electrénica
e Portafirmas myTAO Escritorio
e TAOMobile- Portafirmas Movil
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