
 

   

 

 

 

 

PLAN DE FORMACIÓN AÑO 2017 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACCIONES FORMATIVAS 
 

ENTIDAD  GESTORA: DGAP 

ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS MAP 

ÁREA TEMÁTICA: INFORMÁTICA 
 

Acción 
Formativa nº 

 Denominación: Excel Nivel Básico (ON LINE) 

Destinatarios: Empleados Públicos de la Ciudad Autónoma de 
Melilla 

Nº de Ediciones 1 Participantes por Edición 40 Total Participantes 40 

Nº de Horas por Edición 30 Total Horas 30   

 
Del 4 al 17 de Septiembre 
 

 

Objetivos:   

 

 Profundizar en las distintas aplicaciones de la hoja de cálculo Excel. 

 Diseñar modelos avanzados con cálculos de diversos tipos. 
 

Contenidos:   
 

MÓDULO 1: 

- Entorno y elementos básicos 

- Manejo de vistas 

- Revisar libros 

- Actividades  

 

MÓDULO 2: 

- Trabajar con Excel 

- Operaciones con Excel 

- El formato de las celdas 

- Configurar libro 

- Actividades 

 

PRÁCTICA 

 

 

 



 

                                       

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


