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PLAN DE FORMACION ANO 2017
DESCRIPCION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGAP

ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS PROPIOS
AREA TEMATICA: INFORMATICA

Accion Denominacién: Excel Nivel Avanzado (ON LINE)

Formativa n° Destinatarios: Empleados Publicos de la Ciudad Autonoma de
Melilla

N° de Ediciones 1 Participantes por Edicion 40 | Total Participantes | 40

N° de Horas por Edicion | 60 Total Horas 60

Del 13 de Noviembre al 10 de Diciembre

Objetivos:

e Profundizar en las distintas aplicaciones de la hoja de célculo Excel.
o Disefiar modelos avanzados con célculos de diversos tipos.

Contenidos:

e Referencias, funciones y graficos.

e Objetos e imagenes.

e Trabajos con multiples libros abiertos.

e Creacién de informes.

e Importar documentos desde Word con vinculos.

e Prevencién de riesgos laborales en la utilizaciéon de equipos informaticos.
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