|

/= CIUDAD AUTONOMA Qs

MELILLA >

Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Centro de Estudio y Formacidn

PLAN DE FORMACION ANO 2016
DESCRIPCION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

ENTIDAD GESTORA: DGAP

ACTIVIDAD FORMATIVA REALIZADA CON FONDOS MAP
AREA TEMATICA: INFORMATICA

Accion

1 (0]
Formativa n Destinatarios: Empleados Publicos de la Ciudad Auténoma de
Melilla

N° de Ediciones 1 Participantes por Edicion 40 | Total Participantes 40

Denominacién: Excel Nivel Basico (ON LINE)

N° de Horas por Edicion | 30 Total Horas 30

Del 2 AL 13 de Mayo
Objetivos:

Conaocer las distintas aplicaciones de una hoja de calculo.
Integrar la hoja de calculo Excel en los procesos de trabajo.
Diseflar modelos de la hoja de calculo Excel.

Contenidos:

La ventana de Excel.
Los libros de Excel.
Introducir datos.
Célculo.

Analisis.

Gréficos.

Listas.

Disefio.

Imprimir.

Macros.

Prevencion de riesgos laborales en la utilizacién de equipos informaticos.
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